OC TAI CHINH - MARKETING

TrRUSEEN BAO TAO QUOC TE
PAI HOC
TAI CHINH -

MARKETING

TRUONG BAHOC
TAICHINH - MARKETING

QUY TRINH CHAT LUQONG
TRUYEN THONG TUYEN SINH

M s6 quy trinh: QT/DTQT/05
Ln ban hanh: 01
Ngay ban hanh: 25/3/2025
S trang: 08



1. Nguoi ¢é lién quan phdi nghién ciru va thiee hién diing cdc ni dung ciia qui trinh nay.

2. Ngi dung trong qui trinh ndy ¢ hiéu liec thi hanh nhi si chi dao cua Hiéu trudng.

3. Méi don vi diroc cung cdp 01 ban file dién tir. Cac don vi khi cé nhu cdu bo sung thém tai

liéu, dé nghi lién hé véi Ban bao dam chat lwong dé ra sodt va cdp nhdt theo thuc tién. Cdn bg,

gidng vién va nguoi lao dong dwoc cung cdp file mém trén mang ngi bg dé chia sé thong tin khi

can.

TT

Ngay
stra doi

Noi dung
thay doi

Trang

Phé duyét

Ngay hiéu luc
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1. Muc dich

— Théng nhat trinh ty, thi tuc va cich thirc truyén thong tuyén sinh chuong trinh lién
két quéc té tai Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing.

— Nhim thuc hién ding theo quy dinh ciia phép ludt Viét Nam va quy dinh lién quan
v& hoat dong tuyén sinh ctia Trudong Dai hoc Tai chinh — Marketing.

2. Pham vi 4p dung, trach nhi¢m

2.1. Pham vi ap dung

Quy trinh nay duoc ép dung trong viéc trién khai céc hoat dong truyén thong tuyén
sinh tai Vién Pao tao quéc té.

2.2. Trach nhiém

Vién Dao tao qudc té va cac don vi lién quan (néu co).

3. TAI LIEU THAM KHAO

— Cén cir Nghi quyét sé 13/NQ-DPHTCM-HDT ngay 28 thang 9 nam 2021 cta Hoi
déng truong Trudng Dai hoc Tai chinh — Marketing vé& Quy ché t6 chitc va hoat dong ctia
Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing;

_ Cin ot cac Quyét dinh v& viée ky két hop téc dao tao véi céc Dai hoc dbi tc nude
ngoai.

4. Khai niém va chir viét tit

4.1. Khai niém

Khoéng

4.2. Chir viét tit

— BM: biéu mau

— DTQT: dao tao qubc té

— CVPT: chuyén vién phy trach

VT. VBTQT: Vién truéng Vién Dio tao quéc t6
— CBLQ: céc bén lién quan
5.NQI DUNG
5.1.1. Luu d6 qua trinh

Biéu mau qui trinh nhu sau:
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Buge | PO vt Luwu dd thue hién Biéu miu/Hé so
thue hién J >
1 V.DTQT Tiép nhan théng tin
thirc hién truyén théng tuyén sinh
2 | VPTQT - Y -
Tong hop cédc thdong tin va CTDT can Danh sich thong
thuc hién truyén thong tuyén sinh i
\
3 V.DTQT
L&p ké hoach truyén théng tuyén sinh [« BM/DPTQT/05/01
Khong
dongy
4 | VPTQT ol
Trinh ké hoach
Ban Giam hiéu phé duyé
3 | V.RTQT Danh séch déi tac
Lién hé déi téc va céc don vi phéi hgp va don vi pho"‘l
hop
v
truyén théng tuyén sinh cong
A
L RIIT Téng két k& hoach o F
truyén théng tuyén sinh Bao cdo tong két
8 | V.BTQT * ,
Luu hd sof Bio céo tong két
S0 cao két qua thurc hié
& Bao cao két qua thure hién BM/DTQT/05/01

5.1.2. M ta ndi dung chi tiét

Biéu mau mo ta qué trinh nhu sau:

Buoc Noi dung Pon vi chiu | Thoi gian | Két qua Biéu méu
trach
nhiém
1 | Tiép nhan théng| V.DTQT | Théng 12
tin thwe  hién hang ndm
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Buéc Noi dung Don vi chin | Thoi gian | Két qua Biéu méu
trach
nhiém

truyén théng tuyén
sinh:

Vién Dao tao qubc
té tiép nhan thong
tin vé viéc thye hién
truyén thong céc
chuong trinh dao
tao lién két qudc té.

2 | Téng hop cac| V.DPTQT Thang 12 | Danh Danh sach thong
thong tin va CTDT hang ndm | sachcéc |tin
cin  thwe  hién thong tin
truyén thong tuyén va
sinh: C‘TBT
Chuyén vién phu cafm thue
trach tong hop céc hién
thong tin can truyén truyén
théng va tuyén sinh thong
cia cac chuong tuyén
trinh dao tao. sinh

3 |Lip ké hoach| V.PTQT | Thang12 |KE& BM/DTQT/05/01
truyén thong tuyén hang nam | hoach
sinh: truyén
Chuyén vién phu thong
trach 1én ké hoach tuy€n
truyén théng va sinh
tuyén sinh  céc
chuong trinh lién
két dao tao.

4 | Trinh ké hoach Ban Giam | Théng 12 |Phé
Ban Gidam hi¢u phé higu hang ndm | duyét
duyét: V.DBTQT clia Ban
Chuyén vién phu Giﬂm

hi¢u

trach 14p ké hoach
truyén thong va
tuyén sinh va trinh
ké hoach cho Ban
Giam  hiéu phé
duyét. Néu ké hoach
duoc Ban Giam
hidu duyét thi tiép
qua Bude 5. Néu ké
hoach chua dugc
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Bude Noi dung Pon vi chiu | Thoi gian | Két qua Biéu miu

trach
nhiém

Ban Giam hiéu

duyét thi chuyén

vién phu trach s€

chinh stra k& hoach

theo y kién ctia Ban

Giam higu.

5 Lién hé doi tac va| V.DTQT Thang 12 | Lich lam | Danh sach dbi
cic don vi phoi CBLQ hang ndm | viéc véi | tac va don vi
hop: doi tac phoi hop
Sau khi ké hoach va cac
dugc Ban Giam don vi
hiéu phé duyét, phdi hop
chuyén vién phuy
trach s€ thuc hién
lién hé dbéi tac (la
cic don vi ddi tac
phdi hop thuc hién
cong tac truyén
théng va tuyén sinh)
ddng thoi lién hé céc
don vi phbi hop
trong Trudng dé xuc
tién cong tac truyén
thong va tuyén sinh
hiéu qua.

6 | Trién khai thwe| V.DPTQT | Thang12 |Danh Danh sach phan
hién ké hoach hang ndm | sach cong
truyén thong tuyén phan
sinh: C‘:)ﬂg
Trién khai thuc hién cong
ké hoach truyén viee
théng va tuyén sinh
theo sy phan cong
trong ké hoach d
dugc duyét.

7 | Tong két ké hoach | V.DTQT Thang 12 Pzéo cép Bio céo tong két
truyén thong tuyén hang nam | tong keét
sinh: ket qua
Sau khi cac thi sinh hcgat
dang ki xét tuyén va dong
cb quyét dinh tring trliyen

thong

tuyén nhdp hoc,
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Buéc Noi dung Don vi chiu | Thoi gian Két qua Biéu miu

trach
nhié¢m

chuyén vién phu tuyén

trach s& thp‘c hién sinh

tong két ké hoach

thuc hién truyén

théng va tuyén sinh.

8 |Luwu hd so & Bdo| V.DTQT | Thang 12 |Béocdo |Bao cdo tong két

cdo két qua thwe
hién:

Chuyén vién phuy
trach s& luu trd cac
hé so lién quan dén
cong tac truyén
thong va tu vén
tuyén  sinh, dong
thoi thuc hién bao
céo khi lanh dao cé

yéu ciu.

hang nam

két qua
thue
hién

BM/DTQT/05/01

6. Biéu mau

TT

Noi dung

Mi hoa

biéu mau

Noi lvu

Thoi gian

Juu

Ké hoach thuc hién truyén

théng tuyén sinh

BM/DTQT/05/01

Van thu
Vién DTQT

5 nAm

Y Y A ) 1
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BM/PTQT/05/01

BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TRUONG DPATHQC Pic lap — Tw do — Hanh phuc
TAI CHINH - MARKETING
Sé: /KH-DPHTCM-DTQT Thanh phé H6 Chi Minh, ngay — thang — ndm
KE HOACH

Veé viée truyén thong tuyén sinh chwong trinh lién két quoc té trinh d¢ dai

hoc nim ........

I. MUC PiCH - YEU CAU

1. Muc dich

2,

3. Yéu ciu

[L. THOI GIAN THUC HIEN - BIA DIEM
1. Thoi gian thyce hién

2. Pia diém

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thanh lap Ban chi dao

2. Thanh lap Ban to chire

Thanh phan Ban td chtrc va phan céng nhiém vu:

STT BAN TO CHUC PHU TRACH | CONG VIEC CU THE
1 Truong ban
2 Pho Truong ban
3 Thanh vién

IV. TIEN PO THUC HIEN

STT Thoi gian N§i dung trién khai

1
Noi nhin: 1 KT. HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu (dé béo cao); PHO HIEU TRUONG
- Luu: VT, DTQT. ’

(Ho tén)






